EG Reprezentacia a nastroje — praca s prezentaciami 1. rocnik

P20. Prezentacia. Zasady pre spracovanie a prezentovanie informacii.

Prezentacia je poskytovanie nejakych informacii pre vacsiu skupinu l'udi s vyuzitim slovnych aj
vizualnych prostriedkov. Jej ulohou je naucit,, informovat’,... Napr.: text na papieri, obraz na papieri
(doc, pdf), webova stranka (html, swf), premietana prezentacia (ppt, odp).

lovek si bezne pamiita
20 % z pocutého
30 % z videného
50 % ak vidi aj pocuje sucasne
70 % ak o tom aktivne diskutuje
90 % ak to moze vykonavat
optimalne vnimanie obsahu prezentécie (cyklus vnimavosti) je cca 8—11 minut
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Multimedidlna prezentacia obsahuje multimedialne objekty: text, obrazky, zvuk, animdcie a
videozaznamy.

MoéZeme ju vyuZit’ na :

Referaty, ro¢nikové prace, laboratorne merania

SOC

Maturitné projekty

Volnoc¢asové aktivity

Propagécia Skoly, triedy, Skolskych akcii ...

Prezentacia by mala byt jasnd, stru¢na, ucelend, jednoduchd, dobre ¢itate'na a funkéna... taka, aby
si posluchac¢ zapamatal co najviac.

Zasady vytvarania prezentacie: Menej je viac a vidcSie je lepSie
1. Co chceme prezentaciou dosiahnut”? - AkY ciel’ ma prezentéacia splnit’?
komunikaciu? §irit’ informacie? vyvolat zdujem? predat’ svoju pracu? uspiet’ pri hodnoteni? ...
2. Komu je prezentacia urcena?
vekova kategoéria, skupina, jednotlivec
3. AKo to dosiahnut™?
e vytvorit’ si namet, scenar
pripravit’ materialy
vhodny vyber prezenta¢nej metody,
vhodné texty — kI'icové slova, kratke vety,
zaujimavé obrazky, grafy, fotografie,
vytvorime dokumenty, na ktoré sa budeme v prezentacii odvolavat,
zaznamenat’ zdroje.

Pocitacova prezentacia je skupina snimok, ktor¢ sa striedaju po kliknuti mySou (alebo po
nastavenom cCase) a ktoré sa mozu na obrazovke objavovat’ s roznymi efektmi. Snimky obsahuju
jednotlivé objekty (texty, obrazky, grafy, ...), ktoré sa tiez m6zu objavovat’ s réznymi efektmi.

Na tvorbu pocitacovej (premietanej) prezentacie pouzivame tzv. prezentaény softvér napriklad
PowerPoint (je sticastou kancelarskeho balika MS Office) alebo OpenOffice.org Impress.
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Postup tvorby pocitacovej prezentacie:

napiSeme nadpis a podnadpis (meno autora) prezentacie

nastavime vhodnu $ablonu

vlozime novu snimku a zvolime pre iiu vhodné rozloZenie

naplnime ju obsahom

nezabudajte, Ze na kazdom snimku musi byt aspoii jeden obrazok, ktorym upttate
pozornost’ posluchacov.

zaznamename si zdroje, odkial’ sme Cerpali informacie

Y VYVVVY

Typy pocitacovych prezentacii:

Linearna

Nelinearna (hypertextové odkazy)
Staticka

Dynamicka (prechody, animacie)
Vedend (nutny komentar)
Automaticka

Interaktivna (test)

Zasady pre spracovanie pocitacovej prezentacie:

prva strana obsahuje nazov prezentacie, meno prezentujiuceho, ditum, nazov organizacie
posledna strana obsahuje pod’akovanie za pozornost’ a kontakt na autora

nezabudnut’ na pouZzita literatiru — vic¢sinou sa uvadza na predposlednom

texty musia byt struéné — neopisujeme svoj referat (vedena prezentacia predpoklada hovoreny
komentar)

text prezentacie je obycajne VO forme odrazok (nie vo forme viet)

zékladny text by mal byt napisany bezpétkovym pismom s dostato¢nou vel’kost'ou (min 28 b)
a nesmie ho byt  na stranke vel'mi vel’a — maximalne 10 (15) riadkov

nesnazime sa pouzit’ pocas jednej prezentacie viac ako tri fonty pisma

davame doraz na farebny kontrast pisma, podkladu a obrazkov

zachovavame jednotny dizajn pre prezentaciu

nezabudajte, Ze obrazové informacie sa lepSie pamétajii — pouzivajme grafy, schémy, nakresy,
obrazky; nie vSak samotucelne a len pre ozdobu, musia koreSpondovat’ s témou

obrazky musia byt’ dostato¢ne vel'ké, minimalne cez pol snimky

vytvorime navigac¢né prvky a prepojenia

pri vkladani prechodov a animaénych efektov nesnazme sa prezentaciu prehltit, pretoze to
rusi celkovy priebeh prezentacie

neprehaname ani zvukové efekty, ktoré Casto rusia hlasovy prejav toho, kto prezentaciu vedie
ak vkladame video, nech je kratke

skontrolujete pravopis

overime funkénost’ prezentacie

archivujeme a pripravime prezentaciu na predvedenie

Zasady pre tGspeSné predvedenie prezentacie:

prednasajuci by nemal zabudnut’ na pripravu miestnosti ( stolicky, zatemnenie, svetlo,...),
techniky ( vyskusat’ projektor, pocita¢, reproduktory, mikrofon)

prednasajuci musi byt’ dobre pripraveny a musi perfektne poznat’ problematiku o ktorej hovori
prednasajuci Carom svojej osobnosti dodava prezentécii osobitny naboj atmosféry
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e pocas prezentacie urCuje tempo prezentacie, udrziava o¢ny kontakt s publikom a sleduje jeho
reakcie

e samotny obsah prezentacie predndsajuci necita — to divaci aj tak vidia, ale obsah jednotlivych
snimok tvori kostru jeho sprievodného slova

e prednasajuci dodrziava zéasady rétoriky, hovori zretel'ne a dostato¢ne hlasno, snazi sa menit’
tempo a dynamiku reci, nehovori unudenym, monotonnym hlasom “uspavaca hadov , ktory
uspi kazdé publikum,

e nepouziva “slovné barlicky* (hm, vlastne, Ze, no, ecee, ...)

e ak to obsah témy dovoli, je vhodny aj vtip na odl'ah¢enie atmosféry a nadviazanie lepSieho
kontaktu s publikom

Pravidlo 10/20/30: 10 snimok, 20 minut a pismo velké aspon 30 bodov

Dobry prednasajuci:

kazda prednasku za¢ne pozdravom a oslovenim pritomnych

nikdy neprednasa auditoriu otoceny chrbtom,

nikdy nesvieti laserovym ukazovatel'om do auditoria

nikdy neprekroci prideleny casovy limit

poskytne ¢as posluchacom na oddych - mikroprestavky na fixaciu kl'aicovych informacii
prezentaciu ukonéi pod’akovanim za pozornost’

tesi sa z vlastnej prezentacie, z vlastného vystipenia.

Technické vybavenie pre predvadzanie prezentacie:
tabul’a

monitor pocitaca

videodataprojektor

laserové ukazovadlo

velkoplosné LCD panely alebo plazmové displeje
projekénd plocha, platno, stena

interaktivne tabule

spétné projektory, diaprojektory, kamery

ZaloZenie prezentacie

ZaloZenie prezentacie

Nova snimka

Vkladanie textu

Vkladanie obrazkov (zo suboru, ClipArt, WordArt...)
Vyber $ablony (motivu)

Ulozenie prezentacie (ppt, pptx, pps)

Uprava prezentacie

Otvorenie prezentacie

Vkladanie bloku textu — popisky pod obrazky

Prechod snimok

Efekty animécii — vlastné animacie

Zobrazenie prezentacie (normalne, radenie snimok, ...)

Praca s viacerymi snimkami (kopirovanie, premiestiiovanie, mazanie, skrytie)
Hudba v prezentécii
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Finalna uprava prezentacie

Komprimacia obrazkov

Automaticka kontrola preklepov a pravopisu

Moznosti ukazovatela

Nastavenie parametrov premietania prezentacie — pomocnik E, CTRL+P, CTRL+A

Priprava na predvedenie prezentacie
Vkladanie pozndmok

VyskuSanie casovania

Kontrola nastavenie prezentacie

Otazky:

CoNoOA~WNE

V akych podobéch Sirime informacie pomocou pocitaca?

Co rozumieme pod pojmom prezentacia a ¢o je jej ilohou?

Preco je dolezité pri poskytovani nejakych informdcii zapojit’ zrak posluchacov?
Ako charakterizujeme multimedialnu prezentaciu?

Co je poéitadova prezentacia?

Na ¢o je vhodna pocitacova prezentacia?

Aky softvér pouzivame na tvorbu multimedidlnych prezentacii?

PopiSte zasady vytvarania prezentacie.

Ako postupujeme pri tvorbe prezentacie?

. Pomocou ¢oho mézeme pocitacovu prezentaciu premietat’ na platno alebo na stenu?
. V akom programe vytvdrame najcastejSie pocitaCové prezentacie?

. Vymenujte typy prezentacii

. Popiste rozdiel medzi linearnou a nelinearnou prezentaciou.

. Popiste rozdiel medzi statickou a dynamickou prezentaciou.

. Popiste rozdiel medzi vedenou, automatickou a interaktivnou prezentaciou.

. Vymenujte zasady pre spracovanie textu v pocitacovej prezentacie.

. Vymenujte zasady pre spracovanie obrazu v poéitacovej prezentacie.

. Aké poznate Specializované technické vybavenie pouzivané pri predvadzani prezentacii?
. Aké multimedialne objekty moZeme vkladat’ do prezentacie?

. Aké druhy zobrazeni existuji v programe PowerPoint a ktoré kedy pouzijete?

. Aké nastroje mame na zmenu statickej prezentacie na dynamické?

. Akt priponu maju stbory vytvorené v programe PowerPoint?

. Kde vSade je mozné nastavit’ vloZenie zvuku?

. Preco sa doporucuje po vytvoreni prezenticie vykonat’ kompriméciu obrazkov?

. V akych pripadoch sa komprimécia obrazkov nedoporucuje?

. Co rozumiete pod parametrami premietania prezentacie?

. K ¢omu slizi funkcia Casovanie snimok?

. Kedy pouZijete poznamky?

. Vymenujte zasady pre prednasajuceho pred samotnym predvedenim prezentacie.
. Vymenujte zasady pre prednasajuceho poc€as predvadzania prezentacie.

. Aké zasady by mal dodrziavat’ dobry prednasajuci.

Domaca uloha:

Vytvorte prezentaciu o sebe a svojich hodnotach — Sedem naj hodnot v mojom Zivote ...
Ivan Kalas a kol.: Informatika pre stredné Skoly, SPN 2002, str. 18

L. gnajder, M. Kires: Praca s multimédiami, SPN 2005, str. 36-40

Prestudujte si prezentacie: Kvalitna prezentacia, Pritazliva prezentacia.



