EG
Reprezentácia a nástroje – práca s textom
1. ročník

Pracovný list na precvičenie – dlhý dokument

1. Po otvorení tento dokument uložte do svojho priečinku pod názvom priezvisko_PLdlhy_dokument.doc
Hlavička a päta (str. 36)
2. V hlavičke dokumentu zmeňte EG na vaše meno a priezvisko.

3. Na spodnú časť strany dokumentu - do päty dokumentu vložte čísla strán, zarovnané na stred.
Vlastné zarážky tabulátora (str. 22)
4. Na pravítku nastavte zarážky tabulátora:
a. Ľavú zarážku na pozíciu 0,5
b. Pravú zarážku na pozíciu 4
c. Strednú zarážku na pozíciu 6
d. Ľavú zarážku na pozíciu 8
e. Desatinnú zarážku na pozíciu 12
5. Desatinnej zarážke na pozícii 12 priraďte vodiaci znak, ktorý bodlami vyplní priestor medzi tabulátormi. Rozloženie strany/Odsek/Tabulátoty
Stĺpce

6. Napísaný text je možné rozložiť do ľubovoľného počtu stĺpcov. Pri voľbe cez ikonu si možno vybrať 1-3, cez menu Rozloženie strany – Stĺpce - Ďalšie stĺpce aj viac. V tomto okne možno nastavovať aj ďalšie vlastnosti (najpoužívanejšia je zmena veľkosti medzery medzi stĺpcami, čiara medzi stĺpcami a pod.).
Nasledujúce text piesne dajte do troch stĺpcov a vložte čiaru medzi stĺpcami. Ako by ste stĺpce zrušili?
Čím to je, čím to je,
že rieka do mora sa vlieva
a ten čo nevie spievať spieva
čím to je čím to je
že mladí netúžia byť múdri
a ženy ukryté sú v púdri
Refrén
Možno zlodej a možno mních
spísal knihu kníh
čo raz a navždy vysvetlí
prečo sú veci tak jak sú
život má chuť zápasu
a človek ním len preletí

Čím to je, čím to je
že Mesiac so Slnkom sa strieda
na Zemi blahobyt
a bieda
čím to je čím to je
že leto nenávidí jeseň
a kritik nenapíše pieseň
tá otázka je možno hlúpa
no ja chcem vedieť čím to je
že dym z cigarety stúpa
že husle rozozvučia iba sláky
a lietať nedokážu ľudia
ale vtáky
Refrén
...

Snáď sa raz odpovedí dočkám
nemusím všetko stačí niečo
otázok má každý plný zoznam
čím to je a vôbec prečoooo
Čím to je čím to je
že neúspešní
chcú byť z krvi
tých čo úspešne sú prví
čím to je čím to je
že maliar uznania sa dočká
až keď zavrie svoje oči
Refrén

Štýly

7. Nasledujúci text upravte podľa pokynov:

a. Všetko - štýl: Normálny

b. Aforizmy – štýl: Nadpis 2
c. Saint – Exupéry, Matka Tereza, Albert Einstein - štýl: Nadpis 3

Aforizmy 

Saint - Exupéry 

Nechcime hľadieť v ústrety budúcnosti – tvorme ju.
Darovať, to znamená, ako by si preklenul most cez priepasť samoty.
Matka Tereza 

Nie je dôležité, čo robíme, ale koľko lásky do svojej činnosti vložíme. Robme malé veci s veľkou láskou! 
Na tejto zemi nemôžeme vykonať veľké veci. Môžeme len s veľkou láskou vykonať veci drobné.

Nedopusťte, aby od vás niekto odchádzal bez toho, aby bol lepší a šťastnejší.
Albert Einstein 

Najvýznamnejším umením učiteľa je prebúdzať v žiakoch radosť tvoriť a poznávať.
Známkou skutočného poznávania je vždy prirodzená pokora. Človek zmĺkne v úžase pred skutočnosťou, cíti sa ako nepatrná súčasť dokonalého poriadku a vie, že to, čo mu bolo odhalené, je iba ničím proti tomu, čo ešte doteraz nepozná
Zo školy by mal vychádzať mladý človek ako harmonická osobnosť, nie ako špecialista. 
8. Štýly môžeme upravovať podľa svojich požiadaviek. Skúste ich upaviť podľa nasledujúvich pokynov (viď. obrázok):
a. Štýl Normálny: Times New Roman 12 normálne, odsek – riadkovanie 1,15 násobky, pred 0 pt, za 6 pt

b. Štýl Nadpis2 – Cambria 14 tučné kurzíva, odsek – riadkovanie 1,15 násobky, pred 12 pt, za 3 pt; orámovanie – žiadne, výplň oranžová

c. Štýl Nadpis3 - Cambria 13 tučné, odsek – riadkovanie 1,15 násobky, pred 12 pt, za 3 pt; orámovanie – spodné

[image: image1.png]+ Nechcime fadiet v istrety budiicnosti- tvommeju

* Darovat, to mamens, ako by sipreklemul most cez priepast samoty.

Matka Tereza

* Nie je dlesité, co robime, ale koffcolisky do svojej cinmosti vozime. Robme malé veci s vefkouliskou!
* Natejto zemi nemozeme vykonat velké veci. MéZemelen s vefkouliskou vykonat veci drobné.

+ Nedopustte, aby od visnickto odchadzalbeztoho, aby bol lepsi a iastnejsi

Albert Einstein

+  Najvjznammejsimumenimuditefa je prebidzat v Ziakachradost tvorif a poznava.

+ Znimikouskutoéného poznivaa je vidy pirodzen pokora. Clovel zmime v iZase pred skutotnostou, it
<a akonepatma sicast dokoralého poriadiua vie, 2 to, &o mubolo odhalen e iba nidim prot tomu, o
eite doteraznepommi

* Zokoly by malvychidzaf mlad§ dovek ako hamonick4 osobnost, nie ako ipecialista.




