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Vážený pán riaditeľ!

Posielam Ti peký pozdrav z mojej luxusnej vilky pri mori, kde práve trávim dovolenku. Ako ma dobre poznáš, som známy workoholik a tak nezaháľam ani terz a snažím sa spojiť príjemné s užitočným a učím sa pracovať s textovým procesorom Microsoft Word. Zatiaľ som len na začiatku, ale už sa teším ako mi to pôjde. Snažím sa ako sa len dá a verím, že keď sa vrátim do práce, budem toho vedeť podstatne viac ako pred dovolekou. Postupne Ťa budem informvať, ako sa mi darí. 
Najsklôr som sa musel naučiť používať tlačítka myši. Klepnutie na jednotlivé tlačítka (ľavé, stredné, pravé) mi zo začiatku išlo pomerne zle, ale už som si zvykol. Ľavé tlačítko sa postupne stáva súčasťou mojej ruky. Práve sa učím upravovať jednoduché dokumenty a posielam Ti jeden z nic ako ukážku.

S pozdrvom
Vaše meno


Prílohy:
Názov Dátum prípravy Autor
Môj návrh loga firmy  6. 10. 2000 Milan
Tabuľka najpredávanejších výrobkov firmy 8. 10. 2000 Milan
Fotografie z dovolenky 10. 10. 2000 Milan


