Referat. Prezentacia.

Referat je kratky slohovy utvar, zvycajne odborny. Referat ma pisomnti a tstnu formu. Aby
sme ho podali pritazlivejsim sposobom, pouZzijeme pri prednasani prezentaciu.

Pisomna forma referatu
Struktira prace

1. Uvod — oboznamenie s témou, jej potrebou 0 nej informovat, vyjasnit’ si ciel’ referatu
(vyvolat’ zaujem, vysvetlit’ uréité pojmy, oboznamit’ s novymi informaciami, ...) (JA)
2. Hlavna ¢ast’ — vlastna préaca, v ktorej st informacie z niekol’kych zdrojov; informécie

nesmu byt prepisované. Polozte si otazky, na ktoré budete hl'adat’ odpovede. Tvoria osnovu
referatu.

e Cotoje?

Na co sa pouziva?

Preco sa vola USB?

Ako pracuje?

Historia

Aké ma vyhody

Aké nevyhody

Druhy: kapacita, cena, tvar, ...

Zaver — zhrnutie poznatkov (JA)

Zdroje - pouzita literatura, ucebnica, Casopisy, internet - URL adresy

Prilohy (ak st) - tabul’ky, grafy, obrazky - s popiskami a odkazmi na zdroj obrazkov
prepojenie - URL adresa)
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Zakladné pravidla:

1. krok: ziskavanie informacii - z doveryhodnych zdrojov

Ziskavanie informacii je to najdolezitejSie. Bez informacii by ste nemali ni¢ a nemohli by ste
ani referat napisat’. NajlepSie je zacat’ ucebnicou, potom najst’ nejaku literatiru, kde sa o danej téme
pise, je dobré aj viac knih, pretoZe pri pisanom referate v zavere budete mat’ zoznam pouzitej
literatiiry. Zamerajte sa na to, aby informadcie, ktoré prezentujete, boli z pravdivého zdroja.
Najlepsie je, ked’ informacie budete Cerpat’ z viacerych pramenov.

Samozrejme nemusite hl'adat’ iba v knihach, ale aj na Internete. Okrem toho, Ze tam mdZzete
ndjst’ vypracované témy, su tam aj pramene, z ktorych sa da taktiez Cerpat’. Pri ziskavani informacii
si vytvarate predstavu o danej téme, a tito vlastnl predstavu budete v d’alSom kroku prezentovat. V
ziadnom pripade sa nespoliehajte len na informécie z internetu.

Uvedomte si, Ze referaty nie su stranky husto popisane textom, plné cudzich slov, o ktorych
ani netusite, ¢o znamenaju, pretoze ich pocujete prvykrat. Referat nie je to, ¢o som vcera vecer
0 polnaci stiahol/stiahla z internetu.

2. krok: spracovanie informacii - jednoducho, zaujimavo, presne, zrozumitel'ne a originalne.
Ak mate informacie, je dolezité ich vediet spracovat’. TakZe niekol’ko zasad:

V tivode je najlepSie napisat, ¢im je dana téma pre vas zaujimava (napr. zo svetového
hl'adiska, z vlastného pouZitia, ...) jednoducho nieco, preco je tato téma dolezitd. Vas vlastny nazor.

V hlavnej €asti dant tému rozpisete. Objasnite pojmy, vysvetlite podstatu, prezentujete vlastnu
predstavu, ... Dolezité je, aby to celé malo hlavu a pétu. Praca nema byt’ zbyto¢ne dlha, obsahovat
ni¢ nehovoriace frazy, text by mal byt zrozumitel'ny, ¢itatel'om by malo byt’ jasné, o Co vam ide, ¢o
svojou pracou chcete prezentovat. Samozrejme, pre spravnu prezentaciu témy je nutné, aby ste ju
sami dostato¢ne chapali. Ak piSete nieCo, €o je vam tplne vzdialené, tazko to mozete prezentovat’ v
zrozumitel'nej podobe niekomu d’alSiemu.



Zaver je akési zhrnutie. Taka bodka na koniec, kde pre istotu prezentujete to najdolezitejsie, o
ste mali na mysli, akési zhrnutie toho, o by si mal Citatel’ z vasej prace odniest’.

Ak ste pouzili cudzi text vo svojej praci, je minimalne slusné napisat’, Ze ste to od niekoho
cerpali alebo pouzil jeho obrazky. Pokial’ tak neurobite, dopustate sa vlastne trestného ¢inu
plagiatorstva, teda kradeze cudzich myslienok, cudzej prace.

Zdroje:

Ak ste informdcie ¢erpali z internetu, uvadzajte URL adresy (adresy zdroja dokumentov)
a ddtum zobrazenia.
Napr. http://cs.wikipedia.org/wiki/Plagi%C3%A1t, [cit. 11. 11. 2011].

Vyvarujte sa prili§ vS§eobecnému uvadzaniu zdrojov napr.: zarejtextu—www-wikipedia-sk.

Ak ste informdcie ¢erpali z knih ¢i Casopisov, uvadzajte:
e priezvisko a inicialky mena autora. Priezvisko piSte velkymi pismenami. Ak je viac autorov,
mozete uviest’ len jedného a zanho dodat’ formulku ,,a kol. autorov*.
nazov publikacie
poradie vydania
miesto vydania
nazov nakladatel'stva
rok vydania
pocet stran publikacie
¢islo ISBN (International Standard Book Number) je medzinarodné Standardné ¢islo knihy,
presne identifikuje knihu, malo by to byt jednoznac¢né ¢islo - nemali by existovat’ dve knihy s
rovnakym ISBN. Dalsie vydanie toho istého diela méa nové &islo ISBN. Starsie publikécie toto
¢islo nemajt.

Priklad citacie:

SNAJDER, L. a kol. autorov: Prdca s internetom. 1. vyd. SPN, 2008, s. 29. ISBN 978-80-10-
01518-4

TISNOVSKY, Pavel: Zdiklady tvorby souborii typu X3D [online], Root.cz, 2008 [cit. 7.2.2008].
Dostupné z: <http://www.root.cz/clanky/zaklady-tvorby-souboru-typu-x3d/>. ISSN 1212-8309.

Zakladné typografické pravidla:

Jazyk: slovencina

Kontrola pravopisu povolena — ni¢ nebude pod¢iarknuté ¢ervenou vinovkou (opravit' alebo ignorovat)
Styl: normalny

Pismo: Times New Roman CE, oby¢ajné, velkost’ 12

Riadkovanie: 1,0

Nastavenie strany: papier na vysku, okraje: 'avy 2,5 cm, ostatné 2 cm

Zdroje: minimalne jeden printovy (Casopis, kniha) a jeden internetovy (URL adresa)
Obrazky: bude na nich hypertextova odkaz na stranku, z ktorej bol stiahnuty.

Cely referat bude len na jednom liste (2 strany).

Referat (text bez grafickych prvkov), prilohy (grafické prvky) budu az za zdrojmi na druhej strane
listu. VSetky obrazky, grafy, ... v prilohe musia byt’ popisané a budu odkazovat’ na zdroj (prepojenie
— URL adresa)

Ulozit pod nazvom: Priezvisko_trieda_ndzov_referdtu.doc (docx)


http://cs.wikipedia.org/wiki/Plagi%C3%A1torstv%C3%AD

Zasady pre tvorbu a predvedenie prezentacie
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Zasady vytvarania prezentacie: Menej je viac a vadSie je lepSie

Co chceme prezentaciou dosiahnut™? - vytvorit’ si namet, scendr

komunikaciu? $irit’ informacie? vyvolat’ zdujem? predat’ svoju pracu? uspiet’ pri hodnoteni? ...
Komu je prezentacia urc¢ena?

vekové kategoria, skupina, jednotlivec

Ako to dosiahnut? Priprava materialov

vhodné texty — kI"icové slova, kratke vety,

zaujimavé obrazky, grafy, fotografie,

vytvorime dokumenty, na ktoré sa budeme v prezentacii odvolavat’,

zaznamenat’ si zdroje.

Zasady pre spracovanie pocitacovej prezentacie:

texty musia byt’ stru¢né — neopisujeme svoj referat. (Vedena prezentéacia predpoklada hovoreny
komentar.)

vety v bodoch su kratke, vystizné, heslovité; slova jednoduché a rychlo vnimatel'né

zakladny text by mal byt’ napisany bezpitkovym pismom s dostato¢nou velkost'ou (min 28 b)
a nesmie ho byt’ na stranke vel'mi vel'a — maximalne 10 riadkov

zakomponujeme pripravené texty, multimedialne prvky a odkazy na dokumenty

skontrolujete pravopis

nezabudajte, Ze obrazové informacie sa lepSie pamétaju — pouzivajme grafy, schémy, nakresy,
obrazky; nie vSak samoucelne a len pre ozdobu

obrazky musia byt’ dostato¢ne vel'ké, minimalne cez pol snimky (prepojenie — zdroj)

je treba volit’ kontrastné farby, jemné odtiene na platne nebudu zretel'né

pozadie by malo byt tmavé a text naopak svetly; bude lepSie CitateIny nez tmavy text na
svetlom pozadi

vytvorime navigac¢né prvky a prepojenia

aplikujeme animacné efekty (prechody snimok klikanim, prvky na snimku automaticky)
overime funké&nost’ prezentacie a jej dizku (Sasovanie)

archivujeme a pripravime prezentaciu na predvedenie

Zasady pre uspesné predvedenie prezentacie:

prednésajici musi byt’ dobre pripraveny a musi perfektne poznat’ problematiku o ktorej hovori
viac ako polovicu informécii prednéasajici odovzdava neverbalnou komunikaciou — svojim
vzhl'adom, oble¢enim, postojom, gestikulaciou a mimikou a preto by prednasajuci mal pripravit’
aj seba samého (oblecenie, tréma, spravne dychanie...)

pripravit’ si materialy k predvedeniu prezentacie — efektivnost’, prehl'adnost’, ti€elnost’, pouzitel'nost’
pri vlastnej prezentacii:

hovorit’ pomaly, nahlas, zrozumiteI'ne a plynulo, pouzivat’ vyrazy na urovni vzdelania posluchacov

nezabudat’ na intonaciu re¢i a neverbalnu komunikaciu — gestd, mimika

pouzivat’ kratke vety — st ucinnejsie ako dlhé zlozité suvetia

dodrziavat’ nadvéznost’ — uvodna myslienka, rozvedenie, logicka nadvaznost’, plynulost

pozerat’ sa posluchacom do o¢i a sledovat’ ich reakcie — spétna vazba

na konci prezentacie by malo byt kratke zhrnutie

prezentacia by mala byt primerane dlha, lepSie povedané kratka. Je potrebné vybrat’ len podstatné
informacie.

Ulozit’ pod nazvom: Priezvisko trieda ndzov_prezentdcie.ppt (pptx)



